
 
 
 
 
 
 

CONCORSO PER L'ASSUNZIONE DI UN/A IMPIEGATA/O D`UFFICIO  
 
Vallemaggia Turismo apre il concorso per l'assunzione di un/a impiegato/a d`ufficio 

Descrizione dell’impiego 

La/il canditata/o si occuperà del disbrigo dei lavori quotidiani dell`ufficio turistico in un team di più persone. 
Tra le attività principali la gestione della corrispondenza e dell`assistenza al turista (front office) in 4 lingue 
(tedesco, italiano, francese e inglese), lavori amministrativi e gestionali compresa la contabilità, 
l`aggiornamento di siti internet e social network, partecipare all`organizzazione di eventi e manifestazioni. 

Requisiti generali 

a) attestato federale quale impiegato di commercio, di ufficio o titolo equivalente; 
b) padronanza del tedesco (parlato e scritto) indispensabile; 
c) buone conoscenze delle lingue francese e inglese 
d) buone conoscenze in ambito contabile e nel campo informatico; 
e) cittadinanza svizzera, riservata l’applicazione degli accordi internazionali, domicilio preferibilmente in 

un comune della Vallemaggia; 
f) doti di indipendenza, capacità organizzative, facilità nei contatti personali, senso di responsabilità, 

fermezza e sicurezza.  
 

Costituisce titolo preferenziale una comprovata esperienza di lavoro in ambito turistico 

Atti di concorso 

Ogni domanda dev’essere accompagnata dai seguenti documenti: 
- curriculum vitae con fotografia; 
- certificati di studio e attestati comprovanti i requisiti descritti al punto a). 
- autocertificazione sullo stato di salute attestante l’idoneità dei lavori connessi alla funzione; 

Condizioni di salario 

Classe stipendio 19-21 secondo il sistema di classi cantonale. In aggiunta allo stipendio, agli aventi diritto 
sono versate le indennità per i figli. 

L’entrata in servizio è prevista il 1. marzo 2014. Il primo anno sarà considerato periodo di prova. 

Le candidature in busta chiusa con la menzione esterna “Concorso impiegata/o amministrativa/o” sono da 
inoltrare a Vallemaggia Turismo, Centro Commerciale, 6673 Maggia, corredate dagli atti indicati, entro le 
ore 17.00 di venerdì 20 dicembre 2013. 
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