Ef‘i ey BANDO DI CONCORSO
BRONATA‘LG ASSUNZIONE SEGRETARIO/A PER L’ASSOCIAZIONE PRO BRONTALLO

L’associazione pro Brontallo apre il concorso per la funzione di un/a segretario/a alle seguenti condizioni:

- Sede di lavoro: presso info-point a Brontallo
- Grado di impiego: 50/60% (variabile a dipendenza delle necessita)

Mansioni e competenze:

- coordinamento riunioni

- organizzazione e coordinamento assemblee

- stesura di verbali

- tenuta della contabilita ordinaria e pagamenti

- lavori amministrativi

- organizzazione manifestazioni

- redazione testi in italiano

- correzione testi tradotti dal tedesco e dal francese

- trovare o fornire documentazione fotografica inerente i progetti

Profilo:

- italiano, tedesco e francese parlati e scritti

- conoscenze nel settore turistico e marketing

- facilita redazionali (in italiano)

- predisposizione e disponibilita ai contatti con il pubblico
- capacita organizzative e coordinamento

- attitudine al lavoro in team e indipendente

- buone conoscenze del territorio di Brontallo e dintorni

- conoscenze programma Office e contabilita Banana

Requisiti:

- cittadinanza svizzera

- preferibilmente domiciliati nella regione o disposti a trasferirsi in Lavizzara
- condotta irreprensibile e incensurata

- diploma AFC di commercio o titolo equivalente o superiore

- a pari requisiti sono da preferire domiciliati nel comune di Lavizzara

Stipendio adeguato alle capacita e all’esperienza lavorativa del concorrente.
Inizio attivita il piu presto possibile.
Il primo anno sara considerato di prova.

Le offerte sono dainoltrare in busta chiusa con la dicitura esterna “concorso segretario
Associazione Pro Brontallo”.
Dovranno pervenire entro mercoledi 27 ottobre 2021 a: Associazione Pro Brontallo, 6692 Brontallo,
corredate dai seguenti documenti:

- Curriculum vitae

- Diplomi e certificati di studio, di lavoro e di formazione

Verranno prese in considerazione unicamente le candidature che soddisfano i requisiti richiesti.

Ulteriori informazioni possono essere richieste al no. 078 742 96 18 (Presidente Pro Brontallo)

Associazione Pro Brontallo



